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KOZIGALLAS

Magyaratadi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje

a "Kozszolgalati tisztvisel6krél szold" 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

titkarsagi ugintézo
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Somogy megye, 7463 Magyaratad , H6s0k tere 4.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl szél6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betdltéje altal ellatandé feladatkorok:

27. Titkarsagi feladatkor A Il. besorolasi osztalyban: Kozépiskolai végzettség.
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Adminisztrativ tevékenységek, Elektronikus ugyiratkezelés, Hazipénztar kezelés,
ugyfélszolgalati feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) hivatal szabalyzataiban
foglaltak rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,
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+ Cselekvbképesseég,

« Buntetlen el6élet,

+ Kozépiskola/gimnazium,

* Gyakorlott szintid MS Windows NT/2000/XP,

» Gyakorlott szintid MS Office (irodai alkalmazasok),
« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
« irodai munkavégzes - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
» pénztarkezelési gyakorlat - 1 év alatti szakmai tapasztalat,
» Magyaratad, vagy Patalomi lakéhely
« anyakonyvvezetbi tanfolyam elvégzésének vallalasa

Elvart kompetenciak:
» jogszabalyi ismeretek elsajatitasanak képessége, j6 kommunikacioskészseg.,
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

« 45/2012 (I11.20.) Korm.rendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott fényképes,
szakmai onéletrajz

* motivacios levél

« 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany vagy arra vonatkozo6 igazolas,
hogy a palyazé erkodlcsi bizonyitvany kiadasat kérelmezte

. Hozzajaruld nyilatkozat ahhoz, hogy a palyazat elbiralasaban résztvevé
személyek a teljes palyazati anyagba betekinthessenek, a palyazé személyes
adatait megismerhessék

» Iskolai végzettséget igazold okiratok masolata

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2019. januar 2. napjatdl toltheté be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2018. november 23.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Prisztacs Eva jegyzé nyuijt, a
06703137597 -os telefonszamon.
A palyazatok benyujtasanak médja:
» Postai uton, a palyazatnak a cimére torténé megkuldésével (7463
Magyaratad, H6sOk tere 4. ). Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati

adatbazisban szerepl6 azonosité szamot: 1447-1/2018 , valamint a munkakor
megnevezeseét: titkarsagi ugintézo.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. november 30.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« Magyaratad, Patalom, Orci és Zimany Kdzségi Onkormanyzatok hivatalos
honlapjai - 2018. oktober 31.
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